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MULAI 

Daftar melalui link 

http://bit.ly/ujianfhubt 

Pendaftaran secara Online 

Jadwal Seminar Proposal/ 
Ujian Skripsi 

Seminar Proposal/ 
Ujian Skripsi 

 

LULUS 

SELESAI 



Keterangan: 

Sebelum melakukan Pendaftaran Seminar Proposal/Ujian Skripsi, mahasiswa terlebih dahulu 

wajib: 

1. Mendapat persetujuan Seminar Proposal/Ujian Skripsi dari pembimbing 1 & 2 dengan bukti 

tangkap layar percakapan persetujuan/acc, menghubungi Ketua Jurusan Fakultas Hukum untuk 

menentukan nama Dosen Penguji.  

2. Mahasiswa menghubungi dosen Dosen Penelaah/Penguji melalui Telepon/SMS/WA untuk 

menanyakan kesediaan dan waktu pelaksanaan Seminar Proposal/Ujian Skripsi.  

3. Draft Proposal/Skripsi yang akan diujikan harus sudah diterima Dosen Pembimbing dan 

Penguji minimal 3 hari sebelum pelaksanaan ujian melalui Email/WA. 

4. Mahasiswa melakukan Pendaftaran Seminar Proposal/Ujian Skripsi dengan melampirkan bukti 

tangkap layar percakapan persetujuan/acc dan waktu pelaksanaan kegiatan Seminar 

Proposal/Ujian Skripsi yang disepakati Dosen Pembimbing dan Dosen Penguji ke Bagian 

Akademik, dapat menghubungi bagian Akademik FH UBT: 

081349753021(Sarinah) dan 081254646378 (Adrianus)  

5. Mahasiswa melakukan pendaftaran ujian skripsi dilakukan melalui http://bit.ly/ujianfhubt 

dengan terlebih dahulu mengisi form pendaftaran ujian Proposal dan Skripsi melalui link 

http://bit.ly/ujianfhubt 

6. Mahasiswa mengumpulkan Berkas Pendaftaran Seminar Proposal/Ujian Skripsi dengan 

mengupload dokumen untuk pendaftaran ujian: 

a. Scan Kartu Bimbingan (Proposal minumal 6 kali & Skripsi minimal 12 kali)* 

b. Persetujuan ujian oleh pembimbing 1* 

c. Persetujuan ujian oleh pembimbing 2* 

d. Persetujuan ujian oleh Kaprodi* 

e. Scan Ijazah SMA** 

f. Scan UBT English Test** 

g. Scan KTM** 

h. Scan KTP** 

i. Pas foto** 

 

Berkas persyaratan 

Seminar Proposal 

Selain berkas persyaratan 

poit a s/d d Wajib scan 

persyaratan ujian Skripsi 

http://bit.ly/ujianfhubt
http://bit.ly/ujianfhubt


7. Bagian Akademik Fakultas Hukum membuat surat tugas untuk Dosen Pembimbing dan 

Penguji kemudian ditandatatangani oleh Kaprodi. Staf akademik mengirimkan scan surat 

tugas yang telah ditandatangani kaprodi kepada mahasiswa untuk disampaikan kepada Deoen 

Pembimbing dan Penguji serta file naskah Proposal/Skripsi. 

8. Bagian Akademik membuat Zoom Meeting dan menyampaikan Zoom Meeting ID kepada 

Mahasiswa, Pembimbing dan Penguji. 

9. Ujian dilaksanakan sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan dan berlangsung dibawah 

pengawasan Program Studi dan Wakil Dekan.  

10. Waktu pelaksanaan Seminar Proposal paling lama 30 menit. Seminar Proposal dilaksanakan 

secara terbuka dan dapat diikuti oleh mahasiswa yang telah memprogramkan Proposal 

maksimal 3 kali. Ujian Skripsi dilaksanakan paling lama 45 menit yang hanya diikuti oleh 

Pembimbing dan Penguji.  

11. Pembimbing dan Penguji mengisi berita acara dan penilaian melalui form online yang telah 

disediakan.  

* Boleh melalui foto dan screenshot chat  

** Wajib untuk Ujian Skripsi (pdf/jpg) 

12. Setelah pelaksanaan Seminar Proposal dan Ujian Skripsi, Mahasiswa wajib merevisi Proposal 

atau Skripsi paling lama 2 (dua) minggu setelah Seminar atau Ujian dilaksanakan. 

 

 

 



 Pendaftaran ujian skripsi dilakukan melalui http://bit.ly/ujianfhubt

http://bit.ly/ujianfhubt


 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 


